	Утверждено   
  распоряжением администрации сельского поселения «Палевицы»
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(приложение)


Учетная политика для целей   бухгалтерского учета на 2022 год
  

     Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Федеральным Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказами Минфина России от  01.12.2010  № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н), от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н), от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н), в части исполнения полномочий получателя бюджетных средств – в соответствии с приказом Минфина России от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н) и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.

 

1. Общие положения
     1.1 Ответственным за организацию бухгалтерского учета в администрации и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является глава сельского поселения «Палевицы». Основание: часть 1 статьи 7 Федерального Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

     1.2. Бухгалтерский учет ведет главный бухгалтер. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. Основание: часть 3 статьи 7 Федерального Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

     1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно главе сельского поселения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников администрации. Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     1.4. Закупку товаров, работ и услуг проводить в соответствии с Федеральным Законом от 05.04.2013  № 44-ФЗ. Состав постоянно действующей единой комиссии по проведению закупок утвержден постановлением администрации сельского поселения «Палевицы» (приложение 7).
     1.5. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
- комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 3);
-  инвентаризационной комиссии (приложение 4);

     1.6. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным распоряжением администрации.

     Продолжительность срока выдачи зарплаты  составляет 5 (пять) рабочих дней  (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты).
Основание: Положение, утвержденное Банком России 12.10.2011  № 373-П.

 
2. Рабочий план счетов
     Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 1) разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 1. Основание: пункты 2, 6, 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

  В части операций, указанной в 18-м разряде указывается код вида деятельности 

- 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность).

 В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н).
Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
     3.1. При ведении бухгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

     3.2. Основные средства

     3.2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств  признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.
Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     3.2.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.
1-й разряд – код вида деятельности;
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     3.2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

     3.2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359. Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     3.2.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь. 

     3.2.6. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     3.2.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается  исходя из следующих факторов:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов. По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

 По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     3.2.8. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     3.2.9.Имущество, относящее к ОЦИ, определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.

   3.3. Материальные запасы
     3.3.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

  3.3.2. Списание материальных запасов производится по  фактической стоимости. Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

     3.3.3. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 3.4. Расчеты с подотчетными лицами
     3.4.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения главы. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления денежных средств на банковские карты либо  путем выдачи денежных средств из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

     3.4.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, которые не имеют задолженности по ранее выданным суммам и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

   3.4.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб. На основании распоряжения главы в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в 
соответствии с указанием Банка России. Основание: пункт 1 указания Банка России от 20 июня 2007 г. № 1843-У.

     3.4.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

     3.4.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок. 

     3.4.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

    3.4.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности.

 

3.5. Расчеты с дебиторами и кредиторами

     3.5.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе 
кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении 3 лет на основании данных проведенной инвентаризации и распоряжения администрации. 

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах 021 
«Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» в течение пяти лет с момента списания.

Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

    3.5.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

Выдача заработной платы штатным сотрудникам производится согласно договора № 28009480 от 24.09.2012г с ОАО «Сбербанк России на карты с применением программного средства Сбербанк «БизнесОнЛ@йн»

 

3.6. Финансовый результат
     3.6.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности на текущий год: 

-на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому 
расходу;

 3.7. Санкционирование расходов
     3.7.1. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в Инструкции к Единому плану счетов №157н .

 3.8. Инвентаризация имущества и обязательств
     3.8.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 3.

Инвентаризация расчетов производится
– с подотчетными лицами – один раз в три месяца;
– с  учреждениями – один раз в год.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением руководителя. Основание: статья 11 Федерального Закона от 6.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфином России от 13.06 1995 г. № 49.

 

 4.Технология обработки учетной информации
     4.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «Гуляев Г.Ю.:Зарплата»; «Гуляев Г.Ю.:Бухгалтерия». Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     4.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям:

-система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства  - «СУФД- портал»;
-передача бухгалтерской отчетности  в системе «Свод- WEB»;

-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 
Федеральной налоговой службы - Производственная фирма «СКБ Контур»;
-передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета 
отделение Пенсионного фонда Российской Федерации - Производственная фирма «СКБ Контур»;
-размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 
http://palevici.syktyvdin.ru/admin
      4.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

      4.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «ООО Гуляев»
     4.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:

- доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего 
года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

- при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».

 5. Первичные и сводные учетные документы, правила документооборота
     5.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя.

   5.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенные электронной подписью).
Основание: часть 5 статьи 9 Федерального Закона от 6.12.2011  № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Федерального Закона от 6.04.2011 № 63-ФЗ. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

    5.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 7.

    5.4. График документооборота приведен в приложении 5.

   5.5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 52н (кроме ф. 0310003 – журнал  регистрации приходных и расходных ордеров) составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров (кроме ф. 0310003) составляется 
ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

     5.6. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет. Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

    5.7. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков строгой отчетности:
– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним –  ведущий специалист; 
 6. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
     6.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет Совет сельского поселения «Палевицы», администрация сельского поселения «Палевицы»,   глава сельского поселения «Палевицы», главный бухгалтер. 

     6.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 6.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 7. Бухгалтерская отчетность
     7.1. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н). В части операций, указанных в пункте 2.2, составляется бюджетная отчетность в соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н.

     7.2. Устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской 
отчетности:
– месячная, квартальные – до 8-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
– годовой – до 25  января года, следующего за отчетным годом.

	Главный бухгалтер
	 
	Белых Г.В.


Приложения  к  учётной  политике.

ПРИЛОЖЕНИЕ  №2
к распоряжению
 администрации сельского 

поселения «Палевицы»
от 15.11.2021 № 97-р
	№ журнала-операций
	Наименование  журнала-операций
	№ счетов,  субсчетов
	Примечания

	1
	«Касса»
	1 20134000
	

	2
	Журнал операций с безналич-ными денежными средствами
	1 20121000 

        121003000
	

	3
	Журнал операций расчётов с подотчётными лицами
	120821000
        120834000  
	

	4
	Журнал операций расчётов с поставщиками и подрядчиками
	    130221000

        130234000
	

	5
	Журнал операций расчётов с дебиторами по доходам
	                   20531000

        20581000
	

	6
	Журнал операций расчётов по оплате труда
	     130211000

        130301000

        130311000
	

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинанс. активов
	 
	

	8 
	Журнал по прочим  операциям
	
	

	9
	Главная  книга
	
	


приложение №3
к распоряжению
 администрации сельского 

поселения «Палевицы»

от 15.11.2021 № 97-р
                                                         ПЕРЕЧЕНЬ

членов постоянно действующей комиссии по списанию основных средств и материальных запасов                                                                                      

	Комиссия
	Занимаемая  должность
	Ф.И.О.  работника

	1
	2
	3

	Председатель комиссии
	Глава 
	Громова Алена Александровна

	Члены комиссии;
	Ведущий специалист
	Коданева Капитолина Николаевна

	-//-      -//-
	Главный бухгалтер 
	Белых Галина Васильевна


Приложение №4 

к распоряжению
 администрации сельского 

поселения «Палевицы»

от 15.11.2021 № 97-р
Состав членов инвентаризационной комиссии

	Комиссия
	Занимаемая  должность
	Ф.И.О.  работника

	1
	2
	3

	Председатель комиссии
	Глава 
	Громова Алена Алексанлровна

	  Члены комиссии;
	Ведущий специалист
	Коданева Капитолина Николаевна

	  Члены комиссии; (МОЛ)
	Главный бухгалтер 
	Белых Галина Васильевна


Приложение № 5

к распоряжению
 администрации сельского 

поселения «Палевицы»

от 15.11.2021 № 97-р
График  документооборота

по  администрации  сельского  поселения  «Палевицы».

	№

п/п
	Наименование   документа
	Форма   отчетности
	Должность от-ветственного лица за составле ние документа
	Должность лица, подписывающе-го документ
	Сроки составле-ния и предостав-ления документа

	А
	1
	2 
	3
	4
	5

	1
	Табель учета рабочего времени
	0504421
	Гл.бухгалтер
	он же     
	Не позднее 25 числа текущего месяца

	2
	Приказ о приёме на работу и о прекращении трудового договора.
	0301021

0301001
	Глава
	Глава
	По мере состав-ления и подпи-сания документа

	3
	Распоряжение о предоставлении отпуска
	0504425
	Глава
	Глава
	Не менее 5 рабо-чих дней до на-чало отпуска

	4
	Авансовый отчёт
	0302001
	Подотчётное лицо
	Глава и гл.бухгалтер
	В течении 3 дней после приезда из командировки или осуществления расходов

	5
	Приходный кассовый ордер
	0310001
	Бухгалтер-кассир
	Глав. бухгалтер, кассир
	По мере поступления денежных средств

	6
	Расходный кассовый ордер
	0310002
	Бухгалтер-кассир
	Глава 

Главный бухга-лтер, кассир
	По мере выбы-тия денежных средств

	7
	Акты приёмо-передачи основных средств, акты на списание основных средств, накладные на перемещение, накладные-требования
	0306001

0306003

0306004

0306030

0306032
	Материально-ответственное лицо
	Глава,

  м.о.л., комиссия
	По мере состав-ления и подпи-сания доку-мента

	8
	Ведомость выдачи материальных запасов на нужды учреждения
	0504210
	Материально-ответственное лицо
	Глава,

комиссия
	По мере составления и подписания

	9
	Акт списания мат.запасов
	0504230
	Материально-ответственное лицо
	Глава,
 комиссия 
	По мере составле-ния и подписания

	10
	Акт списания малоценки и хоз.инвентаря
	0504143
	Материально-ответственное лицо
	Глава,
 комиссия
	По мере составл и подписания

	11
	Типовой договор о полной материальной ответствен.
	
	Главный бухгалтер 
	Глава
	По мере составле ния и подписания

	12
	Акт приемки материалов  (на случай расхождений)
	0315004
	Должностное лицо
	Глава 
	По мере надоб-ности

	13
	Реестр сдачи документов
	
	Должностное лицо
	Должностное лицо
	По мере сдачи документов


Приложение № 6

к распоряжению об учетной политике № 97-р от 15.11.2021 г.

Положение о внутреннем финансовом контроле в администрации

сельского поселения «Палевицы»
 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая нормативно-правовые акты) и Уставом администрации. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего контроля администрации.
1.2. Внутренний контроль осуществляется всеми сотрудниками администрации в соответствии с их полномочиями и функциями.

1.3. Основной целью внутреннего контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. 

1.4. Внутренний контроль направлен на то, чтобы обеспечить:

· соблюдение требований законодательства России в области бухгалтерского (бюджетного) учета, внутренних процедур составления и исполнения реестра расходных обязательств; 
· целесообразность осуществления фактов хозяйственной жизни;

· наличие и движение имущества и обязательств;

· соблюдение финансовой дисциплины;

· эффективное использование материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами (нормативами);

· повышение качества ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и составления отчетности;

· повышение результативности использования субсидий, лимитов бюджетных обязательств (в части операций по исполнению публичных обязательств). 
1.5. Принципы внутреннего контроля:

· принцип законности: неуклонное и точное соблюдение всеми специалистами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;

· принцип объективности: внутренний контроль осуществляется с использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

· принцип системности: проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

· принцип ответственности: каждый специалист за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством России.

 

2. Организация  внутреннего контроля 
 

2.1. Внутренний контроль обеспечивает:

· точность и полноту документации бухгалтерского учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение поручений и распоряжений руководителя администрации;

· исполнение реестра расходных обязательств;

· сохранность имущества, находящегося в оперативном управлении и в 

            муниципальной казне.

2.2. Внутренний контроль позволяет следить за эффективностью работы специалистов администрации.

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и иными нормативными актами администрации.

2.4. Внутренний контроль в администрации проводится тремя типами контрольных мероприятий: предварительный, текущий и последующий.

2.4.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

Предварительный контроль осуществляют руководитель администрации, руководитель отдела бухгалтерского учета и отчетности, заместитель руководителя отдела бухгалтерского учета и отчетности, заведующие секторами, юрист.
На стадии предварительного контроля уделяется внимание следующему:

· проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в финансовых средствах, мониторинг стоимости услуги, товара, включенных в реестр расходных обязательств  и др.) руководителем, руководителем отдела бухгалтерского учета и отчетности либо его заместителем, согласование и урегулирование разногласий;

· проверка проектов договоров (контрактов) заведующим сектором по юридическим вопросам, юристом, руководителем отдела бухгалтерского учета и отчетности либо его заместителем;

· предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием финансовых и материальных средств, осуществляется руководителем отдела бухгалтерского учета и отчетности либо его заместителем;
2.4.2. Текущий контроль производится путем:

· проведения повседневного анализа процедур исполнения  реестра расходных обязательств;

· ведения бухгалтерского учета;

· осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Методами текущего внутреннего контроля являются:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

· проверка наличия денежных средств в кассе;

· проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных в подотчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами  отдела бухгалтерского учета и отчетности.

2.4.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, ревизий и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Методами последующего внутреннего контроля являются:

· внезапная проверка кассы;

· ревизия;

· проверка поступления, наличия и использования денежных средств в администрации;

· документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности администрации. Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

Проверка оформляется  распоряжением руководителя администрации, в котором указываются:

· тема проверки;

· вид и форма проверки;

· проверяемый период;

· срок проведения проверки;

· состав комиссии по проведению внутреннего контроля;

· прочие необходимые сведения.

2.5. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

2.6. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.
2.7. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

· характер и состояние систем бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности;

· методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

2.8. Специалисты администрации, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю  объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

2.9. По результатам проведения проверки специалистами разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем администрации.

 

 

3. Ответственность за осуществление внутреннего контроля
 

3.1. Специалисты администрации за осуществление внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

3.2. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

 

4. Оценка состояния  внутреннего контроля
 

4.1. Оценка эффективности, непосредственная оценка адекватности, достаточности  внутреннего контроля в администрации, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем администрации.

4.2. В рамках указанных полномочий специалисты представляет руководителю администрации результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с руководителем отдела бухгалтерского учета и  отчетности предложения по их совершенствованию.

 

5. Заключительные положения
 

5.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются распоряжением администрации.

5.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи настоящего Положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют Положения действующего законодательства России.
Приложение №7
к распоряжению
 администрации сельского 

поселения «Палевицы»

от 15.11.2021 № 97-р
Список материально-ответственных лиц, с которыми заключены договора о полной материальной ответственности

	
	Занимаемая  должность
	Ф.И.О.  работника

	1
	2
	3

	Основные средства и материальные запасы
	Глава
	Громова Алена Александровна

	Денежные средства по ВУС
	Заместитель руководителя
	Туисова Нина Адольфовна

	Касса
	Гл. бухгалтер 
	Белых Галина Васильевна

	Материальные запасы (ГСМ)
	водитель
	


 приложение №8
к распоряжению
 администрации сельского 

поселения «Палевицы»

от 15.11.2021 № 97-р
                    Состав постоянно действующей комиссии по проведению закупок

	Комиссия
	Занимаемая  должность
	Ф.И.О.  работника

	1
	2
	3

	Председатель Комиссии
	Глава сельского поселения «Палевицы»
	Громова Алена Александровна

	Заместитель председателя
	Ведущий специалист
	Журавлёва Татьяна Алексеевна

	Члены Комиссии
	Главный бухгалтер
	Белых Галина Васильевна


